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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 12/2019/ZMP/PiN2 z dnia 21 maja 2019 roku

w ramach projektu ,, Nowoczesne rozwigzania w obszarze podatkow i optat lokalnych oraz
zarzgdzania nieruchomosciami dla 6 miast — cztonkdw Zwiqzku Miast Polskich”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zwigzek Miast Polskich, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdy WYKONAWCA moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zamdwienia ani jego czesci podwykonawcom.
WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowe;j.

ZAMAWIAJACY informuje, iz koszt jednej godziny pracy nie moze przekroczy¢ w ofertach
wykonawcéw kwoty 272,50 zt brutto.

W ramach wynagrodzenia Wykonawca musi uwzgledni¢ koszty dojazddéw i noclegow.

Koszt materiatdw szkoleniowych dla uczestnikow zostat oszacowany na kwote 9,00 zt brutto od
osoby.

2. SKROCONY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 3 odrebnych jednodniowych sesji

szkoleniowych z zakresu stosowania narzedzi elektronicznych w 3 miastach (Kozienice,
Sandomierz, Starachowice) dla zespotéw pracownikéw tych miast zatrudnionych w obszarze
obstugi podatkowe]j i w obszarze zarzgdzania nieruchomosciami, w okresie od 10 czerwca do 30
wrzesnia 2019 roku w ramach projektu ,Nowoczesne rozwiqzania w obszarze podatkdow i optat
lokalnych oraz zarzgdzania nieruchomosciami dla 6 miast — cztonkdw Zwigzku Miast Polskich”
realizowanego ze srodkdéw POWER Dziatanie 2.18

2.1 Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 3 odrebnych jednodniowych sesji

szkoleniowych z zakresu stosowanie narzedzi elektronicznych w okresie 1 czerwca 2019 — 30
wrzesnia 2019 w 3 miastach (Kozienice, Sandomierz, Starachowice) dla zespotéw pracownikéw
tych miast zatrudnionych w obszarze obstugi podatkowej oraz w obszarze obstugi nieruchomosci.
Zamowienie obejmie dwa zadania:

Zadanie nr 1 — Szkolenie (2 dni) z zakresu stosowania narzedzi elektronicznych dla pracownikéw
zatrudnionych w obszarze podatkdéw i optat lokalnych dla 2 miast (Kozienice, Sandomierz) oraz
Zadanie nr 2 - Szkolenie (1 dzied) z zakresu stosowania narzedzi elektronicznych dla
pracownikdw zatrudnionych w obszarze zarzadzania nieruchomosciami dla 1 miasta
(Starachowice)

Projekt ,,Nowoczesne rozwigzania w obszarze podatkdw i optat lokalnych oraz zarzqdzania nieruchomosciami
dla 6 miast - cztonkéw Zwigzku Miast Polskich" POWR.02.18.00-00-0009/18



Szczegbétowa tematyka szkolenia (wspdlna dla obu zadan):

1. Procesy biznesowe jako podstawa stosowania systemow informatycznych
Wymagania systemu informatycznego, typy narzedzi i metody
Zastosowanie rozwigzan do rozliczen
Systemy informatyczne w obszarze podatkdw i optat lokalnych/nieruchomosci
Srodki komunikacji elektroniczne;j
Procesy w obstudze podatnika i ich wptyw na systemy IT
Procesy a architektura systemdéw w obszarze podatkdw i nieruchomosci
Portal podatnika i jego podstawowe cechy
Przyktady rozwigzan dziatajgcych w Polsce w JST
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Uwaga: 6,5 godzin szkolenia + przerwy na positki = 8,00 godzin pracy

2.1.1. Sposdb przeprowadzenia szkolen:

(a) Ustuga szkoleniowa w trakcie kazdej sesji szkoleniowej bedzie realizowana przez 1
kompetentnego szkoleniowca, w formie warsztatowej — z prezentacjami wprowadzajacymi i
dyskusjg oraz éwiczeniami.

Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika stosujgc logo projektu oraz
wzOr prezentacji (zatgcznik 6), ktére nie bedg prostym powtdrzeniem prezentacji w PowerPoincie
(lub w réwnorzednym funkcjonalnie oprogramowaniu), ale bedg ich rozwinieciem i pozwolg
uczestnikom na samodzielne powtérzenie materiatu i pogtebienie go.

Kazdy z uczestnikdw otrzyma od wykonawcy w trakcie szkolen wydrukowane materiaty w
formacie A4, max 2 slajdy na kazdej stronie. Przewiduje sie, ze tacznie w 3 szkoleniach w obu
zadaniach wezmie udziat 47 uczestnikdow.

(b) Przed szkoleniem wykonawca jest zobowigzany nawigzaé kontakt z koordynatorem projektu
w danym miescie (ustalenie konkretnego terminu) oraz z liderem zespotu zadaniowego dla
danego obszaru (podatki i optaty lokalne lub zarzgdzanie nieruchomosciami), aby ustali¢ jaki
problem w zakresie obstugi klienta jest identyfikowany jako najwazniejszy w tej grupie — w ten
sposdb maksymalnie dostosowujgc sposdb prezentacji ww. tematdw szkolenia do lokalnej
sytuacji (bez zmiany tych tematéw).

(c) Szkolenia bedg sie odbywa¢ w salach udostepnionych przez Urzad Miasta, wyposazonych w
ekran, ale Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca przywiezie ze sobg notebook do prezentacji
oraz dobrze z nim wspdtpracujacy rzutnik, aby unikngé¢ ewentualnych probleméw technicznych i
opdznien ze wzgledu na ewentualne niedostosowanie urzadzen lub ich niewystarczajgcg jakosc.

(d) Uczestnikami szkolern bedg cztonkowie zespotu powotanego przez kierownika jednostki do
realizacji projektu w danej dziedzinie. Mogg oni pochodzi¢ z jednego lub kilku wydziatow lub
jednostek organizacyjnych zajmujgcych sie dang tematykg w miescie: (a) podatki i optaty lokalne,
(b) zarzadzanie nieruchomosciami i bedg mieli kontakt z klientami lub nadzorujg pracownikdow
majacych kontakt z klientami.

(e) grupa szkoleniowa nie bedzie liczy¢ wiecej niz 25 oséb — najczesciej bedzie mniejsza.

Liczba oséb zgtoszonych do szkolen w poszczegdlnych miastach jest wyspecyfikowana w pkt 5.



(f) Zamawiajgcy zapewni catering w trakcie szkolen — tj. statg przerwe kawowg oraz
jednodaniowy lunch w trakcie spotkania. Aspekty logistyczne zwigzane z uzgodnieniem
konkretnej daty szkolenia w ramach wyznaczonego miesigca oraz nr sali bedg uzgodnione miedzy
wykonawcg a koordynatorem lokalnym projektu w danym miescie. Dane adresowe
koordynatoréow beda udostepnione wykonawcy w zatgczniku do umowy.

(g) Wykonawcy przystuguje zwrot uzasadnionych i faktycznie poniesionych kosztow materiatéw
szkoleniowych, ale maksymalnie do opisanej kwoty. W budzecie projektu zatozono, ze koszt
materiatow szkoleniowych na jednego uczestnika nie bedzie drozszy niz 9,00 zt brutto.

(h) Wykonawca udokumentuje wykonanie pojedynczej sesji szkoleniowej poprzez wypetnienie
protokotu z 8-godzinnego szkolenia (zatacznik nr 4) i zatgczenie oryginatu listy obecnosci
(zatacznik 5), ktére nastepnie zostang przestane Zamawiajgcemu. Kopia listy obecnosci musi
zostac przekazana koordynatorowi lokalnemu projektu w danym miescie.

(i) Za prace obejmujgce realizacje Zadania 1 i Zadania nr 2 Wykonawca wystawi fakture po
catkowitym wykonaniu tego Zadania, cho¢ zamawiajgcy moze sie zgodzi¢ na wystawienia faktur
czesciowych.

(j) Ramowy harmonogram dnia szkoleniowego zaplanowano nastepujaco:

Tabela nr 2

Czas . poczatek | koniec Dtugosc
szkoleniowy przerwy
0:15 Wstep 8:00 8:15
1:15 Sesja | 8:15 9:30

przerwa 9:30 9:45 0:15
1:15 sesja ll 9:45 11:00

przerwa 11:00 11:15 0:15
1:15 Sesja lll 11:15 12:30

lunch 12:30 13:15 0:45
1:15 Sesja IV 13:15 14:30

przerwa 14:30 14:45 0:15
1:15 Sesja V 14:45 16:00

Uwaga: na sali bedzie staty serwis kawowy — czas przerwy mozna zatem regulowac stosownie do
potrzeb, ale godzina podania lunchu jest stata — 12:30

2.1.2 Wynagrodzenie za ustuge:

Wykonaweca szkolenia otrzyma wynagrodzenie za 3 dni szkoleniowe z nastepujgcym podziatem
na 2 zadania — co nalezy uwzgledni¢ na fakturze za ustuge:

1) W ramach zadania nr 1 (nr projektowy zadania Z.2.15-PS3) — 2 dni szkoleniowe
2) W ramach zadania nr 2 (nr projektowy zadania Z.4.49-NS6) — 1 dzien szkoleniowy

Szczegdtowa lista miast i termindw sesji szkoleniowych jest zawarta w pkt. 5



Uwaga:

(a) koszt jednej godziny szkolenia w Zadaniu 1 i Zadaniu 2 nie moze przekroczy¢ w ofertach
wykonawcéw kwoty 272,50 zt brutto, czyli koszt petnego dnia pracy (8 godz.) nie moze
przekroczy¢ 2.180,00 zt brutto. W zwigzku z tym w Zadaniu 1 taczny koszt szkolenia nie moze
przekroczy¢ kwoty 4.360,00 zt brutto, w Zadaniu 2 — tgczny koszt szkolenia nie moze przekroczyé
kwoty 2.180,00 zf brutto.

(b) refundacja udokumentowanych kosztéw materiatdw szkoleniowych zostata oszacowana
Srednio 9,00- zt brutto/osobe. Z tego wynika, ze tgcznie refundacja kosztow nie przekroczy
423,00 zt brutto, z czego w zadaniu 1 (30 oséb) nie moze przekroczy¢ kwoty 270,00 zt brutto, w
zadaniu 2 (17 oséb) nie moze przekroczyé¢ 153,00 zt brutto.

3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

- Zamawiajgcy zapewni catering w trakcie konsultacji grupowych (szkolen) - statg przerwe
kawowa oraz jednodaniowy lunch. Na minimum 7 dni przed sesjg szkoleniowg przedstawiciel
ZMP musi zgtosi¢ do firmy cateringowej date, a na minimum 3 dni przed t3 datg - ostateczng
liczbe uczestnikow (oséb korzystajgcych), stad data musi by¢ znana w wystarczajgcym
wyprzedzeniem i ustalenie tej daty nalezy do obowigzkéw Wykonawcy

- Miasto korzystajace z ustug zapewni sale szkoleniowg z ekranem (ale rzutnik oraz notebook do
prezentacji zapewnia wykonawca);

- Zamawiajacy zapewni ramowy harmonogram szkolen uzgodniony z miastami (patrz pkt 5), a
szczegbtowe ustalenia logistyczne, jak np. data w danym miesigcu oraz nr sali — do uzgodnienia
bezposrednio z koordynatorem lokalnym w danym miescie.

Dane koordynatora lokalnego bedg udostepnione wykonawcy w umowie na wykonanie ustugi.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia — w czasie od 10.06.2019 do 30.09.2019. Konkretne daty podlegaé

bedg dalszym ustaleniom, zgodnie z mozliwosciami Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Zakres — 3 dni szkoleniowe w 3 miastach: Kozienice, Sandomierz, Starachowice.

Zadanie nr 1 (nr projektowy zadania Z.2.15 — PS3): Stosowanie narzedzi elektronicznych dla
pracownikéw zatrudnionych w obszarze podatkdow i optat lokalnych:

1 grupa szkoleniowa — Kozienice — czerwiec 2019 — 15 oséb
1 grupa szkoleniowa — Sandomierz — czerwiec 2019 —razem 15 oséb

tacznie: 2 grupy - 2 dni szkoleniowe — 30 oséb

Zadanie nr 2 (nr projektowy zadania Z.4.49 — NS6): Stosowanie narzedzi elektronicznych dla
pracownikéw zatrudnionych w obszarze gospodarowania nieruchomosciami gminnymi:



1 grupa szkoleniowa — Starachowice — wrzesief 2019 — 17 oséb

tacznie: 1 grupa - 1 dzien szkoleniowy - 17 oséb

Do planowania realizacji zlecenia oraz oceny dostepnosci treneréw wykonawcy powinni przyjac
terminy takie jak powyze;.

6. ZAKRES PRAC OBJETY ZAMOWIENIEM

(a) 3 dni pracy
(b) przygotowanie oraz wydrukowanie materiatéw szkoleniowych opisanych w pkt 2.1.1. (a)
(c) Ponadto kazdy z zatozonych 47 uczestnikow 3 sesji szkoleniowych otrzyma certyfikat

ukoniczenia szkolenia, w ktérym uczestniczyt. Koszt wydrukowania 47 certyfikatow (karton A-4,
kolor, bez ramek, tekst uzgodniony na pdzniejszym etapie) musi by¢ zawarty w cenie oferty.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU
Formalne warunki udziatu w postepowaniu:

Wiedza i doswiadczenie wykonawcy

a) Udokumentowane przeszkolenie co najmniej 5 grup pracownikéw samorzgdowych przez
osobe ktéra ma prowadzi¢ szkolenie w ciggu ostatnich 3 lat w tematyce zwigzanej zakresem
szkolenia.

b) Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia (personel)

Udokumentowany staz pracy jako trenera.

W obu ww. przypadkach zostanie to udokumentowane poprzez zatgczenie kopii dokumentdw,
ktore to skutecznie poswiadczajg. Wszystkie zatgczone dokumenty muszg byé poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
Rozliczenia prowadzone w PLN

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy przygotowacé w jezyku polskim dofgczajgc do niej wszystkie niezbedne dokumenty

stanowigce zatgczniki do zapytania ofertowego. Nalezy podac cene brutto za jeden dzien
szkolenia i cene f3czng bez VAT i z VAT.

Podana w ofercie cena taczna musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz obejmowacé
wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca musi zapewnic:



- materiaty szkoleniowe dla wszystkich uczestnikéw,

- rzutnik i notebook do prowadzenia konsultacji grupowych (szkolenia) w sali zapewnionej przez
urzad miasta,

- certyfikaty ukonczenia szkolenia dla uczestnikéw.

Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:
1 - Formularz ofertowy (patrz zatqcznik 1 do zapytania ofertowego)
2 - Zestawienie wykonanych ustug o podobnym charakterze (patrz zatqcznik 2)

Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie podmiotu i kwalifikacje personelu — spetnienie
wymogoéw formalnych. Jesli nie sg oryginalnymi dokumentami zrédtowymi, a kopiami, muszg by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

3 - Oswiadczenie o braku powiqzar z zamawiajgcym (patrz zatgcznik 3)

4 - Aktualny wyciqg z Centralnego Rejestru Dziat. Gospodarczej lub KRS jesli dotyczy (moze byc¢
wydruk internetowy)

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJIALNYMI WYKONAWCAMI
Sylwia Kluczyriska — 61/633-50-59, sylwia.kluczynska@zmp.poznan.pl

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Oferty prosimy przesytaé¢ do 28 maja 2019 r. na adres: Zwigzek Miast Polskich, 61-517 Poznan,

ul. Robocza 42, poczta lub e-mailem na adres: sylwia.kluczynska@zmp.poznan.pl lub
biuro@zmp.poznan.pl (oferta moze by¢ przestana listem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi
zatacznikami i otrzymanie jej w kazdej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku
dotrzymania terminu ztozenia waznej oferty).

12. ZASADY WSPOLPRACY, KTORE BEDA ZAWARTE W UMOWIE

Ustuga bedzie realizowana na podstawie umowy pisemnej, uwzgledniajacej wymogi zawarte w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi bezposrednio przez osoby wymienione w

ofercie, ktére moga sie wykaza¢ kwalifikacjami wymaganymi przez Zamawiajgcego. Zmiany w
tym zakresie w trakcie realizacji zamdwienia wymagajg zapewnienia osoby o wymaganym w
niniejszej procedurze przygotowaniu zawodowym oraz pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy nie wyklucza, ze w wypadku powstania w trakcie realizacji projektu
zwiekszonego zapotrzebowania na takie same ustugi szkoleniowe w miastach objetych
projektem, gdy jednoczesnie w budzecie projektu pojawig sie oszczednosci, to Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ do 25% wielko$¢ zamowienia liczong jako procent dni pracy objetych umowa
podpisang w wyniku niniejszego zapytania. Ewentualne zwiekszenie wielkosci zamdwienia do
25% dni pracy w ramach Zadan 1 lub 2 bedzie wymagato podpisania Aneksu, z zachowaniem
stawki godzinowej pracy doradcow jaka zaoferowat wykonawca, z ktérym podpisano umowe.


mailto:biuro@zmp.poznan.pl

13. PROCES | KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY

1. Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na (a) kompletnos¢ oferty, (b)
spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie o zamodwienie, tj. potwierdzenie
posiadania odpowiednich kwalifikacji oraz wiedzy i doswiadczenia dostosowanych do
charakterystyki danego zadania (przez Wykonawce i przez personel). W tym zakresie
Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych w ofercie informacji.

2. Zamawiajacy dokona nastepnie oceny punktowe]j ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

- Odrzucenie oferty nastgpi w sytuacji: (a) jej niezgodnosci z trescig zapytania, (b) w przypadku
ztozenia nieprawdziwych informacji, (c) w przypadku zaoferowania razaco niskiej ceny, (d) jej
ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, oraz (e) niewaznosci oferty na mocy innych przepiséw.

3. Postepowanie jest jawne. Zasady udostepniania dokumentacji — po uprzednim ztozeniu pisemnego
whniosku, Zamawiajgcy wyznaczy termin i sposéb udostepnienia.

14. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

I. Cena — waga 40%

Kryterium "Cena" oceniane bedzie w nastepujacy sposob:

Najnizsza zaoferowana cena catkowita brutto
Xt= x 40
Cena catkowita ocenianej oferty brutto

gdzie:
X! - warto$é punktowa ocenianego kryterium

W kryterium cena Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 40 punktéw.

taczna cena oferty w czesci dotyczacej pracy wykonawcow nie moze przekroczyé 6.540,00 zt
brutto, bowiem przekroczy wowczas tgczny poziom srodkow zaplanowanych na to zaméwienie i
bedzie odrzucona.

Niezaleznie od ww. kwoty na wynagrodzenie, w budzecie projektu zarezerwowano takze tgcznie
423,00 zt brutto na refundacje kosztéw materiatéw szkoleniowych, ktére beda rozliczane wg
realnie poniesionych i udokumentowanych wydatkéw.

Kwote 423,00 zt brutto powinien wpisa¢ do swojej oferty jako element kalkulacji ceny kazdy
Wykonawca pod sankcjg odrzucenia oferty, ale nie ma obowigzku wykorzystaé jej w catosci w
trakcie realizacji. W efekcie ten staty element cenowy oferty nie bedzie wazyt na wyniku
postepowania konkurencyjnego.



Il. Kryteria niecenowe — waga 60%:

w tym:

Przy ocenie i pordwnaniu ofert zastosowane zostang nastepujace kryteria:

1. Liczba dni szkoleniowych przeprowadzonych przez osobe przewidziang do prowadzenia
szkolenia z zakresu stosowania narzedzi elektronicznych w ostatnich 3 latach: znaczenie
kryterium: 40% punktacji (max 40 pkt):

a) wykazanie doswiadczenia w prowadzeniu od 5 do 20 dni szkoler — 8 pkt,

b) wykazanie doswiadczenia w prowadzeniu od 21 do 30 dni szkoler — 16 pkt,
¢) wykazanie doswiadczenia w prowadzeniu od 31 do 40 dni szkolen — 24 pkt,
d) wykazanie dos$wiadczenia w prowadzeniu od 41 do 50 dni szkolern — 32 pkt,
e) wykazanie doswiadczenia w prowadzeniu powyzej 51 dni szkoler — 40 pkt.

2. Liczba lat przepracowanych jako trener — znaczenie kryterium: 20% punktacji (max 20 pkt):
a) 1 rok — 4 pkt
b) pow. 1 roku do 3 lat — 8 pkt
c) pow. 3 lat do 5 lat — 12 pkt
d) pow. 5 lat do 7 lat — 16 pkt
e) pow. 7 lat — 20 pkt

Podstawg do oceny w ramach ww. kryterium bedg informacje przedstawione przez Wykonawce
w ofercie. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia (zatacznik 2 i uzupetniajace
dokumenty) listy zrealizowanych szkolen przez zaproponowanego trenera z ww. zakresu o czasie
trwania nie krétszym niz 5 godzin zaje¢ dydaktycznych (5 x 45 min), na potwierdzenie ktérych
dotaczy skan oryginalnego programu szkolenia lub referencje z tego szkolenia. Niezbedne jest
zataczenie dokumentéw potwierdzajgcych - w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem (tj. jej skanu w wypadku wyboru oferty przestanej drogg elektroniczng).

Liczba punktow ocenianej oferty (P) = liczba punktow w kryterium ceny (l.) + liczba punktéw w
kryteriach 1.1 + 11.2.

15. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, ktdra uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktow we
wszystkich kryteriach (obliczong z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Informacja o wyniku postepowania bedzie na stronie internetowej Zamawiajgcego, w zakfadce
zamodwienia publiczne — pod adresem http://www.miasta.pl/zamowienia-publiczne oraz zostanie
przestana mailem do podmiotéw, ktore ztozyty oferte.



http://www.miasta.pl/zamowienia-publiczne

Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta przed podjeciem wspotpracy w terminie i
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Dla utatwienia jej podpisania moze by¢ podpisana i
przekazana drogg pocztowa.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA - 10.06.2019 — 30.09.2019
18. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:

a. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyiszajg kwote, ktérg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,

b. wystgpita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie zamdéwienia nie lezy juz w interesie
Zamawiajgcego, o czym Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw przed uptywem terminu
sktadania ofert.

19. FINANSOWANIE

Zamowienie jest finansowane z ,Nowoczesne rozwigzania w obszarze podatkdw i optat lokalnych
oraz zarzqdzania nieruchomosciami dla 6 miast — cztonkéw Zwigzku Miast Polskich”
realizowanego w ramach dziatania 2.18 POWER.

20. UWAGI KONCOWE

1. Zaméwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamédwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy moze odstgpié od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

3. Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogdéw lezy po stronie oferentédw. Niespetnienie

minimalnych wymogdw okreslonych przez Zamawiajgcego stanowi podstawe do odrzucenia
oferty.

4. Jezeli Wykonawca dysponuje osoba posiadajaca uprawnienia/kwalifikacje, ktéra ma miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, musi wykaza¢, ze osoba ta legitymuje sie
kwalifikacjami  odpowiadajagcymi  wymaganym  uprawnieniom/kwalifikaciom w  kraju



zamieszkania, jesli takie w tym kraju obowigzujg, z uwzglednieniem prawa do wykonywania
okreslonych zawoddéw regulowanych lub okre$lonych dziatalnosci, jezeli te kwalifikacje zostaty
uznane na zasadach przewidzianych w ustawie z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania
kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz. U. Nr 63,
poz. 394 ze zm.).

5. Jezeli podmiot ubiegajacy sie o zamdwienie prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, niezbedne jest
zatgczenie aktualnego wypisu z Centralnego Rejestru Dziat. Gospodarczej lub KRS (max 3
miesigce od daty wystawienia — moze by¢ wypis internetowy).

21. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Zestawienie wykonanych ustug dokumentujgce spetnienie kryterium formalnego
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 4 - Wzér protokotu wykonania konsultacji grupowych (odpowiednio indywidualnych)
Zatgcznik nr 5 — Wzér listy obecnosci

Zatgcznik nr 6 — Wzér prezentacji i loga projektu

J/&M*
Tomasz Potkanski
Z-ca Dyrektora Biura ZMP
podpis osoby majgcej uprawnienia do reprezentowania
Zamawiajgcego

Data: 21 maja 2019
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