Szczecin, dnia 12 lutego 2013 r.

Prezes
Regionalng 1zby Obrachunkowe
w Szczecinie

WK-0913-1086/34/K/2012
Szanowny Pan
Wactaw Micewski
Wojt Gminy
Ostrowice

Uprzgimie informuje Szanownego Pana, ze Regionalna Izba Obrachunko-
wa w Szczecinie, dziatajac na podstawie art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 577 z pozn. zm.), przeprowadzita w okresie od 10 wrze$nia do 18 grudnia
2012 r. kontrolg kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Ostrowice.
Kontrola objeto lata 2008 — 2011.

Protokot kontroli zostat podpisany i przekazany Panu w dniu 18 grudnia
2012r.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci stwierdzono, ze jednostka samo-
rzadu terytorialnego nie wyeliminowata nieprawidtowosci, stwierdzonych
w trakcie poprzednig kontroli kompleksowg (WK-0913-861/28/K/2008)
I wskazanych w wystapieniu pokontrolnym z dnia 23 wrzesnia 2008 r. W dal-
Sszym ciagu wystepowaty nieprawidtowosci i uchybienia polegajace na:

- Z naruszeniem obowiazujacych terminbw optacaniu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, odprowadzaniu zaliczki na podatek
dochodowy od wynagrodzen wyptaconych pracownikom oraz zwrotu niewy-
korzystangg w 2011 r. dotacji celowe], przeznaczong na realizacj¢ zadan
z zakresu administracji rzadowsy;

- dokonywaniu wydatkéw publicznych niezgodnie z zasadami ustalonymi po-
migdzy Gmina i jg kontrahentami;

- nieprzestrzeganiu obowiazku podjecia wobec diuznikow skutecznych czynno-
$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych;

- nierzetelnym prowadzeniu ksiag rachunkowych srodkéw trwatych;

- nieprzestrzeganiu przepisbw o zaméwieniach publicznych w zakresie obo-
wiazku przekazania Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich
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do publikacji ogtoszenia o zamoOwieniu publicznym o wartosci szacunkowej
przekraczajacel rownowartos¢ 200.000 euro.

W przypadku powtérzenia sie tego rodzaju sytuacji bede zmuszony wdro-

zy¢ postgpowanie opisane w art. 27 ustawy o regionanych izbach obrachunko-
wych.

Z ustalen zawartych w protokole wynika, ze w okresie objetym kontrola

miaty miejsce nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:

1.

W zakresie spraw or ganizacyjnych

Ztozone przed 2005 r. przez podatnikéw informacje, bedace dla organu po-
datkowego jedynymi dowodami zrodtowymi dla ustalenia na lata nastepne
przypisdw zobowiazan z tytutu podatku od nieruchomosci (5 przypadkéw
na 21 objetych kontrola) zniszczono, traktujac je jako dokumenty kategorii
archiwalng B5, tj. podleggace zniszczeniu po uptywie 5 lat ich przecho-
wywania. Przyjeta metoda postepowania naruszono 8 4 ust. 1 i ust. 2 roz-
porzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie poste-
powania z dokumentacja, zasad jg Kklasyfikowania 1 kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw
panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) w zwiazku z art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z pbzn. zm.). Zgodnie z przywotanymi
regulaciami  dokumentacja niearchiwalna — po uplywie okreslonego
we wilasciwym wykazie akt okresu przechowywania — przed zniszczeniem
podlega brakowaniu, tj. ocenie jg przydatnosci do celéw praktycznych
oraz wydzieleniu dokumentacji nieprzydatngj, ktéra przekazuje sie na ma-
kulature. W opisanym przypadku dokumenty stanowiace podstawe wymia-
ru podatku rolnego nie powinny zosta¢ zaliczone do dokumentacji nieprzy-
datng podleggace) zniszczeniu. Za wskazana nieprawidtowos¢ odpowie-
dzialnos¢ ponosi Podinspektor ds. wymiaru podatkéw, a z nadzoru Skarb-
nik — str. 91 protokotu.

Korespondencji wplywajacg do Urzedu Gminy na nosnikach papierowych,

w tym:

a) informacji w sprawie podatkéw od nieruchomosci (5 na 21 objetych
kontrola) oraz rolnego (5 na 17 objetych kontrola), stanowiacych pod-
stawe do okreslenia wysokosci zobowiazan podatnikow na 2010 .

b) deklaracji na podatek od srodkéw transportowych w 2011 r., ztozonych
przez osoby prawne (6, tj. wszystkie objete kontrola),
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c) wnioskOw 0 przyznanie stypendium szkolnego o charakterze socjalnym
(110, tj. wszystkie objete kontrola)

nie opatrzono pieczecia, okreslgjaca date wplywu tych dokumentéw
oraz wchodzacego numeru ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego, co by-
o niezgodne z 8§ 6 ust. 11 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjngj dla organdbw gmin
I zZwiazkow migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.)
— pkt @) i pkt c) oraz § 42 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.)
— pkt b). Za wskazane nieprawidtowosci odpowiedzialnos¢ ponosza Podin-
spektor ds. wymiaru podatkow i optat (pkt a) i Referent ds. ksiegowosci
podatkowej (pkt b), a z nadzoru Skarbnik oraz Sekretarz (pkt c) — str. 82,
861 87,901 91, 94 i 95 protokotu.

W zakresie rachunkowosci

W terminie do dnia 7 grudnia 2012 r. nie wykonano obowiazku polegaja-
cego na ostatecznym zamknieciu ksiag rachunkowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2011 r. pomimo, ze uchwata Nr XI11/90/12 z dnia
28 czerwca 2012 r. Rada Gminy rozpatrzyla i przyjeta (zatwierdzita) spra-
wozdanie finansowe Gminy za wskazany rok budzetowy, czym naruszono
art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.). Zamkniecie ksiag rachunkowych
jednostki samorzadu terytorialnego, polegajace na nieodwracalnym wyla-
czeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworza-
cych ksiegi rachunkowe, winno byto nastapi¢ w terminie do dnia 13 lipca
2012 r. Za wskazana nieprawidtowos¢ odpowiedzialnos¢ ponosi Skarbnik,
a z nadzoru Wojt — str. 39 protokotu.

W badanym okresie nie przestrzegano obowiazku rzetelnego prowadzenia

ksiag rachunkowych:

a) srodek trwaty o wartosci 207.079,98 zt, powstaty w wyniku zakonczenia
realizacji zadania inwestycyjnego pn. , Urzadzenie czterech placow za
baw ...”, wprowadzono do ewidencji srodkow trwatych ustalgjac jego
ceng wytworzenia na 175.018,06 zt (roznica 32.061,92 z1), co byto nie-
zgodne z art. 28 ust. 8 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo-
$ci,

b) zestaw komputerowy o wartosci poczatkowe 4.087,00 zt, nabyty w dniu
26 stycznia 2010 r., wprowadzono do ewidencji srodkéw trwatych
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w dniu 30 kwietnia 2010 r. (opdznienie 3 miesiace), co byto niezgodne
z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
Czym naruszono art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachun-
kowaosci, za co odpowiedzialnos¢ ponosi Skarbnik — str. 130 i 205 protoko-
tu.

Odpisow umorzeniowych od wartosci poczatkowe) srodka trwatego — apa-
ratu powietrznego zakupionego w 2007 r. za cene 8.500,00 zt — dokonywa-
no w badanym okresie przy zastosowaniu stawki w wysokosci 10 %
(850,00 z1), zamiast 20 % (1.700,00 zt), co byto niezgodne z art. 16i ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sob prawnych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.) w zwiazku z regulacjami rozporza-
dzen Ministra Finansdéw: do 30 lipca 2010 r. — z dnia 28 lipca 2006 r.
W sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budze-
tu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansdw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020
z pbzn. zm.) — 8 5 ust. 2, a od 31 lipca 2010 r. — z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budze-
tu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek bu-
dzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych fundu-
szy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzi-
be poza granicami Rzeczypospolitey Polskig (Dz. U. Nr 128, poz. 861)
— 8 6 ust. 2. Wskutek przyjecia nieprawidtowe stawki dla ustalenia zmnigj-
szenia wartosci ww. srodka trwatego w wyniku jego zuzycia kwote umo-
rzen za lata 2008 — 2011 zanizono ogétem o 3.400,00 zt, za co odpowie-
dzialnos¢ ponosi Skarbnik — str. 206 protokotu.

Wplywy z tytutu optaty targowe] w taczngl kwocie 835,00 zt ujeto w ksig-
gach rachunkowych Urzedu Gminy na 2010 r. w oparciu o dowody zro-
dtowe (49 przypadkow objetych kontrola), w ktorych nie wskazano po-
wierzchni zgjetel przez handlujacych, przez co ww. dowody nie spetniaty
wymogow dowoddéw ksiegowych, okreslonych art. 21 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Za podane nieprawidtowosci
odpowiedzialnos¢ ponosi Referent ds. ksiggowosci podatkowsj, a z nadzo-
ru Skarbnik - —str. 104 i 105 protokotu

Brak wskazania przez inkasenta zaj¢tel powierzchni w blankietach
z kwitariuszy przychodowych uniemozliwit takze sprawdzenie poprawno-
$ci stawek zastosowanych przy poborze oplaty targowe oraz ustalenie
wplywéw naleznych Gminie z tego tytutu.
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[11. W zakresie podatkéw, oplat i sprawozdawczosci oraz egzekucji zale-
gtosci

1. W wyniku nieprawidtowe] weryfikacji:

a) powierzchni gruntdw zgtoszonych do opodatkowania w informacjach
ztozonych przez podatnikow (5 na 20 objetych kontrola) przypis podatku
rolnego na 2010 r. w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy zawyzono
ogotem o 252,00 z,

b) danych zamieszczonych w deklaracji ztozong) przez podatnika — osobe
prawna (1 przypadek na 6 objetych kontrola) przypis podatku od srod-
kow transportowych na 2010 r. w ksiegach rachunkowych Urzedu Gmi-
ny zanizono o 700,00 zt,

co byto niezgodne z § 3 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandéw kont

dla organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.

Nr 208, poz. 1375) w zwiazku z art. 272 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.).

Za wskazane nieprawidlowosci odpowiedzialnos¢ ponosi  Podinspektor

ds. wymiaru podatkéw i optat, a z nadzoru Skarbnik — str. 86, 87 i 95 pro-

tokotu.

2. Przedsiebiorcy, ktéremu organ w 2007 r. wygasit zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych, w 2008 r. wydano nowe zezwolenia (2) na ich
sprzedaz pomimo, ze przed ich wydaniem ww. przedsigbiorca wniost opta-
te w wysokosci ogotem 350,00 zi, zamiast jednorazowo w kwocie
737,74 zt, czym naruszono art. 11" ust. 2, ust. 3 i ust. 8 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alko-
holizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.). Za wskazana
nieprawidtowos¢ odpowiedzialnos¢ ponosi Wojt — str. 113 protokotu.

3. Nierzetelnie sporzadzono sprawozdania Rb- 27S z wykonania planu do-
chodow budzetowych oraz Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
za2010r.:

- skutki obnizenia gérnych stawek w podatku od nieruchomosci wykazano
w laczng kwocie 141.379,07 zi, zamiast w wysokosci ogotem
101.705,65 zt (r6znica 39.673,42 z1);

- skutki udzielonych ulg i zwolnien bez ulg oraz zwolnien ustawowych
wykazano w kwocie 0 zt, zamiast w wysokosci 40.673,42 zt

- umorzenia zalegtosci w podatku rolnym od osbéb fizycznych wykazano
w taczng kwocie 404,00 zt, zamiast w wysokosci ogdtem 678,80 zt
(r6znica 274,80 z1),
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co byto niezgodne z 8 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe) (Dz. U. Nr 20,
poz. 103). Za wskazane nieprawidtowosci odpowiedzianos¢ ponosi Wojt
—str. 99, 100 i 102 protokotu.

W 2010 r. nie przestrzegano obowiazujacych przepisow w zakresie egze-

kucji zalegtosci podatkowych:

a) do dtuznikéw nie wystano upomnien (2) na zalegtosci w taczne kwocie
1.604,00 z,

b) upomnienia (87) na zalegtosci w taczng kwocie 25.224,71 zt wystano
do dtuznikbw od 2 do 17 miesiccy po uplywie terminu ptatnosci po-
szczegblnych rat podatkow;

C) nie sporzadzono tytutdbw wykonawczych (4) na zalegtosci w taczne
kwocie 6.073,00 zi,

d) tytuty wykonawcze (19) na zalegtosci w wysokosci ogétem 16.040,00 zt
wystawiono od 2 do 8 miesieCy po uplywie terminu wyznaczonego
W upomnieniu,

czym naruszono art. 6 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm.)

w zwiazku z 8 2, 8 3 i 8 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 li-

stopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o po-

stgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541

z pozn. zm.), za co odpowiedzialnos¢ ponosi Referent ds. ksiegowosci po-

datkowsej, a z nadzoru Skarbnik — str. 48-57 protokotu.

. W zakresie spraw finansowych oraz przestrzegania przepisow o za-

maowieniach publicznych

Zaliczki w taczng kwocie 124.277,00 zt za styczen — grudzien 2010 r.
na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptaconych pracownikom Urze-
du Gminy przekazano na rachunek urzedu skarbowego z opdznieniem wy-
noszacym od 35 do 250 dni w stosunku do terminu ustawowego, okreslo-
nego art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od o0séb fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176 z pbzn. zm.)
w zwiazku z art. 12 8 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podat-
kowa. Skutkiem wykonania ww. zobowiazan z naruszeniem ustawowych
termindbw byla zaptata odsetek za zwioke w taczng kwocie 4.292,00 zi,
czym naruszono zasade dokonywania wydatkéw zgodnie z przepisami do-
tyczacymi poszczegllnych ich rodzajéw, okreslona art. 44 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
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poz. 1240 z pbzn. zm.). Za wskazane nieprawidtowosci odpowiedzialnosc¢
ponosi Wojt — str. 42 i 43 protokotu.

Sktadki w tacznegj kwocie 960.298,32 zt na ubezpieczenia spoteczne, zdro-
wotne oraz Fundusz Pracy za styczen 2010 r. — grudzien 2011 r., przekaza-
no na rachunek zakladu ubezpieczen spotecznych z op6znieniem wynosza-
cym od 20 do 81 dni po uptywie ustawowego terminu ptatnosci, okreslone-
go art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.)
w zwiazku z art. 12 8 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podat-
kowa. Skutkiem wykonania ww. zobowiazan z naruszeniem ustawowych
terminbw byla zaptata dodatkowych kosztow w wysokosci ogotem
6.474,20 zt (egzekucyjnych — 6.219,00 zt i upomnien — 255,20 zt) oraz od-
setek za zwloke w taczngl kwocie 15.481,30 zt, czym naruszono zasadg
dokonywania wydatkow zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegol-
nych ich rodzajow, okreslona art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych. Za wskazane nieprawidtowosci odpowie-
dzialnos¢ ponosi Wéjt — str. 44-47 protokotu.

Z naruszeniem ustalonych termindw dokonywano w badanym okresie splat

Zobowiazan wobec:

- Banku Ochrony Srodowiska z tytutu sptaty wierzytelnosci w tacznej
kwocie 1.802.826,81 zt, wynikajacej z porozumienia
Nr 305/04/2008/1043/INN z dnia 10 kwietnia 2008 r. W latach
2009 — 2011 opoOznienia w zaplacie zobowigzania (3 z 4 rat
po 186.980,00 zt) wynosity od 2 do 16 dni,

- Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Szczecinie z tytutu przeterminowane] wierzytelnosci w tacznej kwocie
1.639.819,80 zt, okreslong ugoda z dnia 1 sierpnia 2008 r. W latach
2008 — 2012 opoOznienia w zaptacie zobowiazania (14 z 20 rat
po 83.346,00 zt) wynosity od 1 do 63 dni,

co byto niezgodne z art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) — do dnia

31 grudnia 2009 r., a nastepnie — art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierp-

nia 2009 r. o finansach publicznych. Z powodu nieterminowego regulowa-

nia ww. zobowiazan jednostka samorzadu terytorialnego zaptacita odsetki

w laczng kwocie 32.340,64 zi, za co odpowiedzialnos¢ ponosi Wajt

—str. 170-176 protokotu.

R&znice pomiedzy wydatkami poniesionymi w 2011 r. na wynagrodzenia
nauczycieli a iloczynem $rednioroczng liczby etatdw nauczycieli na po-
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szczegblnych stopniach awansu zawodowego oraz srednich ich wynagro-
dzen w tym okresie — w taczngj kwocie 11.241,80 zt — wyptacono w formie
dodatku uzupetnigiacego nauczycielom zatrudnionym w szkotach prowa-
dzonych przez Gming i uprawnionym do jego otrzymania w dniu 2 marca
2012 r., zamiast w terminie do dnia 31 stycznia 2012 r., czym naruszono
art. 30a ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6zn. zm.). Za wskazana nieprawidtowos¢ od-
powiedzialno$¢ ponosi Wojt — str. 117 protokotu.

Zwrotu dotacji celowe niewykorzystangl w kwocie 87.364,90 zt, przezna-
czong narealizacje w 2011 r. zadan z zakresu administracji rzadowej, do-
konano w dniu 6 lutego 2012 r., zamiast w terminie do dnia 31 stycznia
2012 r., co byto niezgodne z art. 168 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fi-
nansach publicznych. Skutkiem wskazanego zaniechania byta zaptata odse-
tek w wysokosci 201,06 zt, za co odpowiedzialno$¢ ponosi Wojt — str. 134
protokotu.

Na podstawie umowy z dnia 30 sierpnia 2010 r. 0 sprawowanie nadzoru
inwestorskiego nad realizacja zadania pn. ,, Urzadzenie czterech placow za-
baw ...” — bez kontrasygnaty Skarbnika — jednostka samorzadu terytorial-
nego zaciagneta zobowiazanie pienigzne w wysokosci 3.380,44 zi, co byto
niezgodne z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.). Za wskazana
nieprawidtowos¢ odpowiedzialnos¢ ponosi Wajt — str. 127 i 128 protokotu.

Na rachunek bankowy Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
— do dnia 31 mgja 2011 r. — przekazano 13.466,00 zt zamiast 23.793,00 zi,
tj. 42% zamiast 75% rownowartosci ustalonego odpisu, Czym naruszono
art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca o zaktadowym funduszu $§wiadczen so-
cjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.). Ponadto ustalono,
ze z powodu trudng sytuacji finansowej Gminy na rachunek bankowy
ww. Funduszu do konca 2011 r. przekazane zostaty srodki finansowe w
wysokosci 28.683,01 zt zamiast w kwocie 31.723,95 zi, tj. 90% zamiast
100% rownowartosci ustalonego odpisu, czym naruszono art. 44 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Za wskazane
nieprawidtowosci odpowiedzialnos¢ ponosi Wojt — str. 118 protokotu.

W 2012 r. — w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
244.855,00 euro — Gmina dokonata wyboru wykonawcy ustugi finansowej
polegajacegl na udzieleniu jednostce samorzadu terytorialnego pozyczki
dtugoterminowej 0 wartosci 2.800.000,00 zt. Ogtoszenia 0 zamowieniu pu-
blicznym nie przekazano Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Euro-
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pejskich celem jego publikacji, co byto niezgodne z art. 40 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), za co odpowiedzialnos¢ ponosi Woijt
— str. 30 protokotu.

Oprocz wyzel wymienionych nieprawidtowosci w trakcie kontroli ustalono

inne drobnigjsze uchybienia, ktére zostaly wskazane w protokole kontroli,
ale nie ujete w ninigjszym wystapieniu z uwagi na ich mnigjszy ci¢zar gatunko-
wy. W celu usuniccia nieprawidtowosci stwierdzonych w protokole kontroli
oraz usprawnienia pracy Urzedu Gminy niezbedne jest podjecie nastepujacych
dziatan:

W zakresie spraw or ganizacyjnych

Prawidtowego archiwizowania dokumentow zrédtowych, stanowiacych
podstawe ustalenia wymiaru podatku od nieruchomosci.

Przestrzegania obowiazku zamieszczania na dokumentach wptywajacych
do Urzedu w formie papierowe pieczeci z data ich wptywu oraz wchodza-
cego numeru ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego.

W zakresie rachunkowosci

Bezwzglednego wykonania czynnosci polegajacych na ostatecznym za
mknigciu ksiag rachunkowych jednostki za 2011 r.

Rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych.

Dokonywania odpisow umorzeniowych zgodnie ze stawkami obowiazuja-
cymi w tym zakresie.

Egzekwowania od inkasenta optaty targowej obowiazku sporzadzania do-
woddéw poboru te oplaty ze wskazaniem powierzchni zajetel na potrzeby
handlowe oraz spetnigiacych wymogi ksiegowych dowodow zrodtowych.
Woprowadzania zdarzen do ksiag rachunkowych jednostki wytacznie na
podstawie dowoddéw zrodiowych spetniajacych wymogi stawiane dowo-
dom zrodtowym.

W zakresie podatkéw, oplat i sprawozdawczosci oraz egzekucji zale-
gtosci

Rzetelnego weryfikowania informacji podatkowych ztozonych przez po-
datnikOw oraz stanowiacych podstawe ustaleniaich zobowiazan.
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Wydawania przedsiebiorcom nowych zezwolen na sprzedaz napojow alko-
holowych po wniesieniu przez ww. stosownych optat.

Rzetelnego wykazywania w sprawozdaniach budzetowych skutkow udzie-
lonych ulg i zwolnien od podatkéw.

Systematycznego kontrolowania terminowosci zaptaty zobowiazan pie-
nigznych, a w przypadku ich braku — terminowego podejmowania czynno-
$ci egzekucyjnych.

W zakresie spraw finansowych oraz stosowania przepisow o zamo-
wieniach publicznych

Przestrzegania obowiazku terminowego odprowadzania zaliczek na poda
tek dochodowy pobranych przez ptatnika od wynagrodzen wyptaconych
pracownikom oraz optacania naleznych sktadek na ubezpieczenia spotecz-
ne, zdrowotne i Fundusz Pracy.

Dokonywania zaptaty zaciagnigtych wczesnig zobowiazan w ustalonych
terminach i wysokosciach.

Przestrzegania obowiazku terminowego wyptacania jednorazowego dodat-
ku uzupetnigiacego dla nauczycieli oraz zwrotu dotacji celowych niewyko-
rzystanych do konca roku budzetowego.

Zaniechania zaciggania zobowiazan pienieznych na podstawie uméw nie-
opatrzonych kontrasygnata Skarbnika.
Przekazywania na rachunek bankowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych rownowartosci naleznego odpisu z zachowaniem obowiazuja-
cych terminéw.

Przestrzegania obowiazku przekazywania Urzedowi Oficjalnych Wspolnot
Europg skich ogtoszen podlegajacych publikagji.

Wyrazam przekonanie, ze przeprowadzone czynnosci kontrolne

oraz powyzsze wnioski przyczynia si¢ do poprawy pracy Gminy.

Zgodnie z trescia art. 9 ust. 31 4 ustawy o regionalnych izbach obrachun-

kowych przystuguje Panu prawo zgtoszenia na pismie do Kolegium Izby,
za moim posrednictwem, zastrzezen do wnioskow pokontrolnych, dotyczacych
zarzutdw naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnie lub niewlasciwe za-
stosowanie w ninigjszym wystapieniu w terminie 14 dni od daty otrzymania te-

go wystapienia.
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Stosownie do przepisdw art. 9 ust. 3 ustawy o regionalnych izbach obra-
chunkowych bytbym wdzieczny za powiadomienie mnie w terminie 30 dni
od daty otrzymania ninigjszego pisma o sposobie wykonania zalecen lub o przy-
czynach ich niewykonania.

Prezes
Regionalng 1zby Obrachunkowej
w Szczecinie
mgr Bogusfaw Staszewski

Do wiadomosci:
Pan

Jan Blachuta
Przewodniczacy
Rady Gminy
Ostrowice




