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Postgpowanie nr 52INOR5/2022 - ustuga hotelarsko gastronomiczna
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)
Znak sprawy 52/NOR5/2022.

,Swiadczenie ustug hotelarsko — restauracyjnych dla celéw szkolenia oraz zapewnienie sal konferencyjnych”

w dniach 26-27 wrzesnia 2022 r.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej progow
unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowieri publicznych (tekst jednolity z 2021r. DZ.U. z 2021 r. poz. 1129
z p.zm.) — dalej pzp.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem
platformy e-Zamowienia.

Zatwierdzil: Tomasz Potkaniski
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Zwiazek Miast Polskich
Adres zamawiajgcego: ul. Robocza 42

Kod Miejscowos¢: 61-517 Poznan

Telefon: 61 633 50 50

Faks: 61 633 50 60

Adres strony internetowej:  http://www.miasta.pl

Adres poczty elektronicznej: biuro@zmp.poznan.pl
Godziny urzedowania: 08:00 — 15:00

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktorej beda dostepne wszelkie dokumenty zaméwienia zwigzane z

prowadzong procedurg: http://www.miasta.pl

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia: http://www.miasta.pl.

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dziatajac na podstawie art. 19 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. z 2021r. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p.zm.)

w zw. z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODO”) informujemy,

ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Miast Polskich z siedzibg w Poznaniu przy ul. Roboczej 42, adres e-mail:
biuro@zmp.poznan.pl, numer telefonu 61 633 50 50.
administrator wyznaczy? Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac pod adresem e-mail: rodo@zmp.poznan.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisanych ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. z 2021r. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z
p.zm.), zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22
RODO.
Odbiorcy danych osobowych

a. Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane do Operatora Programu, do organizacji miedzynarodowej, w tym do uprawnionych

organéw Unii Europejskiej oraz Biura Mechanizméw Finansowych w Brukseli.

posiada Pani/Pan:

Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia



http://www.miasta.pl/
http://www.miasta.pl/
http://www.miasta.pl/
mailto:rodo@zmp.poznan.pl

Postgpowanie nr 52INOR5/2022 - ustuga hotelarsko - gastronomiczne

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z
tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspdtmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
okresu trwania postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

11) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych przez administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2,00-193 Warszawa.

ITII. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 266 w zw. z art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp oraz niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zwang dalej ,SWZ”.

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza kwoty (215 000 euro) okreslonej w obwieszczeniu Prezesa Urzedu

Zaméwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 p.z.p.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych (zaméwienie ma charakter niepodzielny).

N oUW

Do postepowania stosuje si¢ przepisy dotyczace zamawiania ustug.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga.

2. Zamawiajacy jest partnerem wiodacym w projekcie predefiniowanym ,,Budowanie potencjatu instytucjonalnego $rednich i matych miast
w Polsce na rzecz wdrazania skutecznych lokalnych polityk rozwoju” bedacego czescia programu Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej (MFiPR) pn. ,Rozwdj lokalny” w ramach srodkéw EOG 2014-2021.

Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
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3. Przedmiot zamodwienia obejmuje $wiadczenie ustug hotelarsko — restauracyjnych dla celéw szkolenia oraz zapewnienie sal
konferencyjnych w dniach 26-27 wrzesnia 2022 r.

4. W ramach Programu ,Rozwdj Lokalny”, realizowanego ze srodkéw MF EOG na lata 2014-2021, jednym z zadan jest wymiana doswiadczen
miedzy zespotami realizujacymi projekt w miastach uczestniczacych w Programie. Przedmiotowe spotkanie stacjonarne stuzy realizacji

tego celu.

5. Oznaczenie we Wspdlnym Stowniku Zamdéwien (CPV):
55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55130000-0 - Inne ustugi hotelarskie

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

6. Opis przedmiotu zamoéwienia obejmuje zapewnienie noclegéw, sal konferencyjnych oraz wyzywienia dla uczestnikéw.
7. Termin realizacji zamowienia: 26-27 wrze$nia 2022 r.
8. W ramach zaméwienia Wykonawca zapewni:

a) nocleg wraz ze $niadaniem dla 100 0s6b w pokojach jednoosobowych lub do jednoosobowego wykorzystania;
b) wyzywienie:
i. Stala przerwa kawowa pierwszego i drugiego dnia dla 120 oséb,
ii. Obiad pierwszego i drugiego dnia dla 120 oséb,
iii. Kolacja pierwszego dnia dla 100 oséb w formie bufetu z oprawa muzyczna;
c) jedna duza oraz cztery mate sale konferencyjno-szkoleniowe w obu dniach szkolenia wraz ze wskazanym dalej wyposazeniem.

9. Miejsce wykonywania ustugi oraz lokalizacja obiektu, w ktérym bedzie wykonywane zaméwienia
a) Ustuga bedzie wykonywana w hotelu o standardzie minimum 3 -gwiazdkowym lub w osrodku konferencyjno-szkoleniowych
odpowiadajacym standardem hotelowi minimum 3-gwiazdkowemu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sa swiadczone ustugi hotelarskie (t.j.
Dz. U. z 2017 r. poz. 2166) oraz spetniajacych wymagania dla budynkéw zamieszkania zbiorowego zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i

ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1065).

b) Zamawiajacy wymaga, aby lokalizacja obiektu znajdowata sie w odlegloéci nie wigkszej niz 15 km od Dworca Centralnego PKP
(dworzec gtéwny) w Warszawie. Lokalizacja bezwzglednie musi umozliwi¢ dojazd komunikacja miejska (przy zatozeniu, iz
dojscie z przystanku nie zajmie wiecej niz 15 minut). Zamawiajacy bedzie weryfikowat odleglo$c oraz czas przejscia za pomoca

narzedzia Google Maps (odlegtos¢: pomiar w linii prostej) zgodnie z wytycznymi pkt. 9. Litera c.

Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
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¢) Zamawiajacy bedzie weryfikowat te odleglos¢ za pomoca narzedzia Google Maps postugujac sie pomiarem w linii prostej (za
pomoca funkcji ,zmierz odlegtos¢” pod prawym klawiszem myszki w Google Maps). Dla ulatwienia dokonania obliczen
Zamawiajacy okresla za pomocg wspétrzednych GPS pozycje wskazanego przez Wykonawce hotelu, a pozycje najblizszego
przystanku srodka komunikacji miejskiej. Za pozycje poszczegdlnych punktéw lokalizacyjnych (hotel, przystanek) potozonych
pomiedzy tymi dwoma kraricowymi punktami - nalezy przyjac¢ punkt przeciecia osi hotelu z osia przystanku $rodka komunikacji
miejskiej. UWAGA: Odleglos¢ bedzie liczona od Dworca Centralnego PKP lub od najblizszego przystanku komunikacji miejskiej
do punktu, ktéry odpowiada gtéwnemu wejsciu do budynku, w ktérym jest gtéwna sala konferencyjna, ktéra oferuje w ramach
swej ustugi dany Wykonawca. Tak wyliczong odleglo$¢ nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego.
10. Szczegétowy opis zaméwienia:
a) Wymagania dotyczace obiektu, w tym pokoi noclegowych
1) Zakwaterowanie w pokojach 1 osobowych lub 2 osobowych do pojedynczego wykorzystania;
2) Wszystkie pokoje z fazienkami, poscielg oraz recznikami;
3) Pokoje w tym samym budynku/obiekcie, w ktédrym odbywac sie beda szkolenia;
4) Obiekt spelnia wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb z niepetlnosprawnosciami;
5) Wykonawca zapewni nieodplatne miejsca parkingowe dla uczestnikdw szkolenia i przedstawicieli Zamawiajacego w liczbie
minimum 5.
b) Wymagania dotyczace sal konferencyjnych
1) Sale konferencyjne z wyposazeniem na 2 dni trwania szkolenia/konferencji, w tym jedna duza dla min. 120 osé6b i cztery
mate do 30 oséb (ewentualnie z mozliwoscig podziatu duzej sali na dwie mniejsze do pracy w grupach przy zapewnieniu
trzech dodatkowych matych sal); Sala duza na 120 oséb dostepna przez caty czas trwania spotkania to jest od godziny 09.00
pierwszego dnia do godziny 15.00 drugiego dnia. Oczekujemy, ze wielkos¢ oferowanej Sali zapewni co najmniej 2 m2 na 1
uczestnika, wymagane ze wzgledu na COVID 19.
2) Wszystkie udostepnione sale powinny znajdowac sie na terenie obiektu, w ktérym bedzie odbywat si¢ nocleg dla
uczestnikdw szkolenia. Sale muszg by¢ dostosowane (jako funkcja docelowa) do organizacji szkoleni/ konferencji/ warsztatéw
itp.; z zapewnieniem wszelkich $rodkéw ostroznosci zwigzanych z COVID 19
3) Wykonawca zapewni stala opieke swojego pracownika na wypadek klopotdw technicznych (np. naglosnienie, sprzet
komputerowy itp.).
c¢) Wyposazenie sal:
1) Sale klimatyzowane, dostep do naturalnego dziennego $§wiatta, z mozliwoscig zaciemnienia;
2) darmowy dostep do bezprzewodowego Internetu;
3) mozliwos¢ jednoczesnego podiaczenia duzej liczby (min. 100 notebookéw uczestnikéw w duzej sali konferencyjnej oraz
min. 20 notebookéw w matych salach; przepustowo$¢ Internetu min. 100 Mb/s (Mbps);

4) sto6t prezydialny dla 3 - 5 oséb w duzej sali; na stole woda mineralna w butelkach i szklanki;

Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
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5) nakazdej sali - krzesta oraz stoty w ustawieniu 5-10 0séb przy jednym stole (,kawiarnianym”), z zapewnieniem swobodnego
przejscia miedzy stotami;

6) pierwszego dnia podczas konferencji od godziny 09.00 do 13:00 dla 120 os6b ustawienie sali w wersji tzw. kinowej

7) notebook z zainstalowanym pakietem MS Office lub innym umozliwiajacym prace na plikach .pptx, .docx, .xlsx;

8) rzutnik multimedialny wraz z pilotem do zmieniania slajdéw i wskaznikiem laserowym do prezentacji, ekran (obraz z
rzutnika powinien by¢ dobrze widoczny dla wszystkich uczestnikéw szkolenia), sala bez kolumn zastaniajacych widocznos¢;
jasno$¢ rzutnika umozliwiajaca prezentacje przy swietle dziennym; wejscia HDMI, DVI i tradycyjne;

9) ekran o wielko$ci pozwalajacej na dobra widocznos$¢ szczeg6téw lub biata $ciana;

10) 4 flipcharty z zapasem kartek i zestawem flamastréw, mozliwos$¢ przyklejania zapisanych flipchartéw do $ciany;

11) stét z krzestem na potrzeby recepcji spotkania ustawiony przed sala;

12) naglosnienie z 4 mikrofonami przeno$nymi;

d) Wyzywienie w ciggu trwania szkolenia:
1) Obiady i kolacja w formie bufetu, z zapewnieniem miejsc do siedzenia i zachowaniem odstepéw i wszelkich srodkéow
ostroznosci zwigzanych z COVID 19;

2) Zapewnienie wyzywienia wg ponizszego zestawienia:
I dzien:
Przerwa kawowa ciagla gorace napoje (kawa z ekspresu, herbaty min. 4 rodzaje w tym czarna), cukier, mleko, $wieza
cytryna w plasterkach, wykataczki, woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych, dzbankach lub w
dystrybutorach, (min. 500 ml/os.), soki, napoje gazowane (min. 330 ml/os.), ciasto krojone (min. 2 szt./o0s.), owoce (min. 5

szt./os). Przerwa kawowa podana w bezposrednim sasiedztwie sal konferencyjnych.
Obiad w formie bufetu z miejscem do siedzenia dla wszystkich uczestnikéw, obejmujacy:
o suréwki i satatki — co najmniej 3 propozycje (facznie co najmniej 100g na osobe),
o zupy — 2 propozycje (co najmniej 300 ml na osobe),
o danie gléwne — co najmniej 4 propozycje tacznie z dwoma dodatkami skrobiowymi (ziemniaki, ryz, kasza lub
makaron - co najmniej 300 g na osobe), w tym dodatek miesny, rybny lub wegetarianski (nie mniej niz 150 g) oraz

warzywami gotowanymi; danie gtéwne obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj),

wegetarianskie (jeden rodzaj),
o napoje - woda, kawa/herbata, soki (min. 250 ml na osobe), napoje gazowane (min. 330 ml na osobe).

Kolacja w formie bufetu z oprawa muzyczna z miejscem do siedzenia dla wszystkich uczestnikéw i miejscem do integracji.

Dania inne niz podawane na obiad danego dnia, w tym:
o co najmniej cztery przystawki

o 2 dania gléwne na ciepto do wyboru (w tym wegetarianiskie) - wymogi jak przy obiedzie

Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
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e)

o minimum 2 safatki i 2 suréwki

o warzywa gotowane/grillowane i dodatek skrobiowy

o wybor garmazerki na zimno — min. cztery porcje na osobe min. 200 graméw na osobe
o desery — co najmniej cztery rodzaje do wyboru, min. 150 graméw na osobe

o napoje: kawa czarna z ekspresu bez ograniczen, herbata min. 3 rodzaje w tym czarna bez ograniczen, woda i soki
bez ograniczen, napoje gazowane min. 2 x 330 ml na osobe, dodatki do kawy i herbaty: cukier, mleko, cytryna

$wieza w plasterkach.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ skomponowania tgcznego dania dla oséb z dietg bezglutenows.

Czas serwowania positkdw z dostepnoscig daii: w przypadku obiadu 1 h, w przypadku kolacji — 4 h

II dzieni: - tak jak w I dniu, ale wylacznie
e przerwa kawowa ciagla

e obiad.

Wizystkie positki musza by¢ bezwzglednie §wieze, przyrzadzone w dniu §wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac sie wysoka
jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne)
beda posiadaty odpowiednia date przydatnosci do spozycia.

Wykonawca zapewni zastawy ceramiczng / porcelanowsg oraz sztu¢ce metalowe do serwowania wszystkich positkéw i napojow,

Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania przez Wykonawce zastawy stolowej plastikowej ani tekturowe;.

11. Pozostate warunki realizacji zaméwienia

a)

b)

Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do bezkosztowej zmiany cze$ci zaméwionych noclegéw oraz positkéw wskazanych w pkt.
8.1 oraz 8.2 — nie wiecej niz o 30% w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw i nie wiecej niz 20% w przypadku zwiekszenia
liczby uczestnikow. Ostateczne potwierdzenie liczby uczestnikdw zostanie przekazane nie pdzniej niz 3 dni przed terminem.
Zamawiajacy poda Wykonawcy, na nie mniej niz 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia ostateczng liczbe oséb, ktére potwierdzaja
udziat (odrebnie positki i odrebnie nocleg), z zastrzezeniem, ze nie spadng one ponizej minimalnej liczby wskazanej. Wartos¢ tak
zmniejszonego i zrealizowanego zamdwienia bedzie podstawa obcigzenia Zamawiajacego w fakturze za realizacje danego
zamdwienia.

Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo jednokrotnej zmiany terminu szkolenia. Wykonawca zostanie zawiadomiony o zmianie nie
pdzniej niz 7 dni przed terminem.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceny jednostkowe oraz maksymalng cene oferty obliczona zgodnie z zataczonym

formularzem ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1).
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e) Na czas realizacji ustugi Wykonawca nie bedzie prowadzit zadnych dziatan (np. prac remontowo-budowlanych) wptywajacych
na komfort pracy uczestnikéw szkolenia.

f) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zakwaterowania ani wyzywienia os6b towarzyszacych uczestnikom spotkania niezgtoszonym
przez Zamawiajacego.

g) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zagranicznych i krajowych rozméw telefonicznych wykonywanych z pokoi hotelowych przez
osoby zakwaterowane.

h) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych np. z udostepnieniem w pokojach mini baru lub ptatnej telewizji.

i) Wymienione wyzej koszty i inne koszty, ktdre nie s3 zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia i warunkami stawianymi
przez Zamawiajacego, zostang optacone indywidualnie przez osoby zakwaterowane. Zardwno rozliczenia, jak i egzekucja takich

zobowigzan sa prowadzone przez hotel.

12. Wykonawca ustugi w trakcie realizacji zaméwienia zapewni na miejscu opieke swojego pracownika — koordynatora, odpowiadajacego za
prawidlowe wykonanie zaméwienia. Wskazany przez Wykonawce opiekun bedzie odpowiedzialny za koordynacje spotkania na miejscu,
udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom spotkania, pilnowanie prawidtowego wykonania zadania przez wykonawcéw na
miejscu, reagowanie na biezgce problemy. Osoba ta jest dostepna (pod telefonem komdérkowym i e-mailem) przez caty czas trwania
spotkania oraz 30 minut przed jego rozpoczeciem i 15 minut po jego zakonczeniu. Opiekun spotkania powinien dysponowac telefonem
komdérkowym z dostepnym numerem dla Zamawiajacego, ktéry przekaze przed spotkaniem.

13. Wykonawca zapewni facze internetowe w salach, przepustowos$¢ Internetu min. 100 Mb/s (Mbps) dla uczestnikow spotkan. Przepustowos¢
powinna zapewni¢ ptynna transmisje na zywo oraz pozwoli¢ uzytkownikom korzystac z zasobéw dostepnych online.

14. Wykonawca realizujac zamoéwienie bedzie przestrzegaé bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem oferty.

15. Przedmiot zamdwienia okreslono w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty, poprzez wskazanie obiektywnych cech
technicznych, jako$ciowych, funkcjonalnych oraz standardéw okreslonych w niektédrych miejscach przykladowymi znakami
towarowymi, patentami lub pochodzeniem. We wszystkich miejscach niniejszej SWZ, w ktérych uzyto przykltadowego znaku
towarowego, patentu lub pochodzenia, jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu

zamoOwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, a w kazdym przypadku dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym.

V. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wraz z oferta przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

VI. PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamdéwienia.
3. Zamawiajacy na podstawie art. 462 ust. 2 ustawy p.z.p. zada wskazania przez wykonawce w ofercie, czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sa juz znani.
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4. 'W przypadku powierzenia cze$ci zamdéwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazuje w ofercie Zatacznik nr 1 do SWZ czesci
zamoOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podaje (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
tych podwykonawcow.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywaé¢ zamoéwienia przy udziale podwykonawcdw, nalezy wpisa¢ w Zalagczniku nr 1 do
SWZ ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza niewypetniony (puste pole)
Zamawiajacy uzna, iz zamdwienie zostanie wykonane sitami wlasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

6. Powierzenie czesci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zaméwienia.

VIL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdéwienia w dniu 26-27 wrzesnia 2022 r.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ,
oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnieri do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnodci technicznej lub zawodowe;:

Warunek ten, w zakresie do§wiadczenia, zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonat nalezycie co najmniej
dwie ustugi hotelarsko — gastronomiczne (przez co Zamawiajacy rozumie ustugi hotelarsko restauracyjne wraz z zapewnieniem sal

konferencyjnych) o minimalnej wartosci 50.000 ztotych kazda umowa lub dla co najmniej 60 uczestnikéw kazda.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. Zaden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w pkt VIIL.2. powinni speinia¢ tacznie wszyscy Wykonawcy, z zastrzezeniem,
warunku opisanego w pkt VIIIL.2. ppkt 4). Dzialajac na podstawie art. 117 ust. 1 PZP, w odniesieniu do warunku udzialu w postepowaniu
opisanego w pkt VIIL.2. ppkt 4), Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia, co najmniej jeden z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia spetnit warunek okreslony w pkt.
VIIL.2 ppkt. 4 SWZ. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia mogg polegac¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcoéw, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci s3 wymagane. W przypadku, o ktérym mowa w pkt VIIL.4. ppkt 4) SWZ, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamoéwienia.
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IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktdérych zachodza przestanki okre$lone w art. 108

ust. 1 p.z.p.;

2. 7 postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodza nizej wymienione przestanki

okreslone w art. 109 ust. 1 p.z.p.;

a.

C.

ktdry naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem

przypadku, o ktéorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania

wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub skadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

ktory naruszyt obowiazki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

e bedacego osoba fizyczna skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXII
Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkows, o ktérym mowa w rozdziale
XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

e bedacego osoba fizyczng prawomocnie skazanego ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko srodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,
(Zmieniona przez art. 2 pkt 19 lit. a ustawy z dnia 27 listopada 2020 r. o zmianie ustawy o umowie koncesji na roboty
budowlane lub ustugi, ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektdérych innych ustaw (Dz. U. poz. 2275)).

e wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z prawa ochrony
srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono t3 decyzja kare pieniezna;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo

komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo

lub ukarano za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

w stosunku do ktdérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z

wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

3. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego

2022 r., wobec o0séb i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje si¢ sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu z

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.). Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

a.

Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
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rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego

2022 1., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.
a. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okre§lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 51 lub art. 109 ust. 1 pkt 2, 3, 4, jezeli
udowodni zamawiajacemu, ze spelnit f3cznie przestanki:

1. naprawit lub zobowiazat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

2. wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidiowym
postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujac odpowiednio z wiasciwymi organami, w
tym organami $cigania, lub zamawiajacym;

3. podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom,
wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegoélnosci:

i.  zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
il. zreorganizowal personel,
iii.  wdrozy? system sprawozdawczosci i kontroli,
iv.  utworzy?l struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub
standardow,
v.  wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw
5. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa pkt. IX ppkt. 4 niniejszej SWZ (art. 110 ust. 2 p.z.p.), s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez
wykonawce czynnosci nie s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawece.
6. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. IX ppkt. 2, zamawiajgcy moze nie wyklucza¢ wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposéb
oczywisty nieproporcjonalne, w szczeg6lnosci gdy kwota zalegtych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka albo

sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, jest wystarczajaca do wykonania zamoéwienia.

X. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE
OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty kazdy Wykonawca zobowijzany jest dolaczy¢ aktualne na dzieri sktadania ofert o§wiadczenie,
a) ze nie podlega wykluczeniu z postepowania. Przedmiotowe o$wiadczenie Wykonawrca sktada na wzorze stanowiacym Zatgcznik
nr 3 do niniejszej SWZ
b) ze spelnia warunki udzialu w postepowaniu. Przedmiotowe o§wiadczenie Wykonawca sktada na wzorze stanowigcym Zalgcznik
nr 2 do niniejszej SWZ
2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzieni ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 p.z.p., o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawcg, ktéry ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu, albo o$wiadczenia
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty
cze$ciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitatowej - Zalacznik nr 4 do SWZ
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2) Oswiadczenie wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. w zakresie
odnoszacym sie do podstaw wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4 ustawy Pzp oraz art. 1 pkt 3 ustawy
w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022r.; wzoér oswiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ

3) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen powtarzajacych sie lub ciagltych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich
3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostalty wykonane lub s3 wykonywane oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych, czy te ustugi
zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,

na rzecz ktdrego ustugi zostalty wykonane, wzdr wykazu ustug stanowi Zalgcznik nr § SWZ

3. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w jednolitym dokumencie dane umozliwiajgce dostep
do tych srodkéw, a takze woéwcezas, gdy podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP. Wykonaweca nie jest zobowiazany do zlozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych, ktére zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos$¢ i aktualnosé.

4. 'W zakresie nieuregulowanym ustawa p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczent i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w
postepowaniu, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej "r.p.§.d.") oraz przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452 zwanym dalej
"'r.d.e.")

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze, na podstawie art. 118 p.z.p., w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. Wymagania  dotyczace polegania na  zdolnosciach lub  sytuacjach  innych  podmiotéw, o  ktérych  mowa
w ust.1:

1) Wykonaweca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferts, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw;

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy moga polegac
na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane.

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby potwierdza, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegdlnosci:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajacego zasoby;
b. sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu udostepniajacego te zasoby przy

wykonywaniu zamdwienia;
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4) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.

5) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostepniajacego zasoby nie
potwierdzajg speiniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

6) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie

na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

3. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w pkt. XI. ppkt. 2,

bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek faczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, a takze w celu wykazania braku wobec
tych podmiotéw podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonaweca:
1) sktada wraz z oferta zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych zasobéw Wykonawcy - zgodnie z Zalacznikiem
nr 6 do SWZ;
2) sktada wraz z oferta o$wiadczenie o ktéorym mowa w pkt. X ppkt. 1 niniejszej SWZ.

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOEKI CYWILNE/
KONSORCJA)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zataczone do oferty w postaci elektronicznej.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenie o ktérym mowa w pkt. X ppkt. 1 niniejszej
SWZ sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdéwienie. Oswiadczenie te wstepnie potwierdza spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania, w tym o$wiadczenie dotyczace przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia wskazuja w formularzu oferty, ktére ustugi wykonaja poszczegélni

wykonawcy.

XIII. SPOSOB KOMUNIKAC]JI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub o$wiadczenl miedzy zamawiajacym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkdw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa sie
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ $srodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

Oferte, o$wiadczenie o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki dowodowe, pelnomocnictwa, zobowigzanie
podmiotu udostepniajacego zasoby sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z
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2021r. poz. 2070) - w szczegolnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. (z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust.

1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych).

3. Oferte, o§wiadczenie, 0 ktérym mowa w art. 125 ust. 1, sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

a)
b)

c)

d)

j)
k)
D)

m)

Uwaga: Zalecenia zamawiajacego

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatu .zip

Nie zaleca sie wykorzystywania standardéw: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane
za zlozone nieskutecznie.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare
mozliwosci, przekonwertowanie plikéw skiadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamietaé, aby
plik z podpisem przekazywac lacznie z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé prawidlowego wykorzystania wybranej
metody podpisania plikéw oferty.

Zaleca si¢, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie poprzez platforme e-zamdéwienia, nie za posrednictwem adresu
email.

Osoba skladajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie¢ o udzielenie zamodwienia publicznego i
zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

Jesli Wykonaweca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to

skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w postepowaniu.

5. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

a. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu
https://ezamowienia.gov.pl/pl/

lub poczty elektronicznej biuro@zmp.poznan.pl

z zastrzezeniem, ze zlozenie oferty w postaci elektronicznej nastepuje wylacznie przy
uzyciu https://ezamowienia.gov.pl/pl/

b. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, winien posiada¢ konto
na eZamowienia.

c. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw
i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostalty w module edukacyjnym
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2022/07/Oferty-5.2.1.pdf

d. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na platformie.

e. Zlozenie oferty:

i.  Wykonawca sktada oferte za posrednictwem platformy e-zamowienia
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ii.

ii.

1v.

vi.

vil.

Vviii.

Szczegbtowa instrukcja dostepna
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Oferty-3.2_20211016.pdf

Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w instrukcji
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Oferty-3.2_20211016.pdf

Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 z p.zm.) i podpisana wilasciwym podpisem
elektronicznym (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ziozone w
osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng cze$é skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotaczy¢ o$wiadczenia o ktérych mowa w pkt. X.1 niniejszej specyfikacji sporzadzone zgodnie z
wymogami pkt. XIII.2 oraz XIIL.3 niniejszej specyfikacji, a nastepnie wraz z plikami stanowiacymi oferte skompresowac
do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert wycofa¢ oferte (moze réwniez ztozy¢ nowa oferte zgodnie
z wymogami ppkt. 7) za posrednictwem platformy e-zamowienia.

Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ zlozonej oferty.

f.  Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania i wycofania ofert):

6. Zgodnie

1.

4

W postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w
szczegdlnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem platformy e-zamowienia. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia opublikowanego w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych lub numerem postepowania wskazanym w SWZ. Zamawiajagcy moze réwniez komunikowad sie z
Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej na e-mail: biuro@zmp.poznan.pl

67 wustawy p.z.p., Zamawiajagcy podaje minimalne wymagania techniczne zwigzane =z korzystaniem

ze $Srodkéw komunikacji elektronicznej:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,

jeden z systemdéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

6) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz dokladny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu

lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Giéwnego Urzedu Miar.

7) Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu srodkow

komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

7. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1) w zakresie proceduralnym:

Magdalena Michatowska e-mail: magdalena.michalowska@zmp.poznan.pl
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8. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwac sie numerem przedmiotowego postepowania, tj.
50/NOR5/2022.

9. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

10. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

11. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnienn w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynal w terminie, o ktérym mowa w ust. 10, zamawiajacy nie ma obowigzku
udzielania wyjasniert SWZ oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

12. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 11, nie wptywa na bieg terminu skadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ,
o ktérym mowa w ust. 9.

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ tres¢ SWZ.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym-— zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta Wykonaweca jest zobowiazany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu oraz o$wiadczenie o ktérym mowa w Rozdziale XI SWZ (jezeli dotyczy);

3) w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, odpis lub informacja
z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru

4) jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z wlasciwego rejestru
pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania wykonawcy (jezeli dotyczy).

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

5. Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy zamieszczonych w
zalacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

6. W przypadku gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniona do reprezentacji Wykonawcy okreslona w odpowiednim rejestrze
lub innym dokumencie potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument pelnomocnictwa, ztozony w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub elektronicznej kopii, poswiadczonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.

7. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 p.z.p. lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby
na takich zasadach, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

8. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do
reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

poswiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
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9. Pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa w pkt. XIV ppkt.8 dokonuje w
przypadku:

a. podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktoére
kazdego z nich dotycza;

b. przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia;

c. innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, w zakresie
dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

10. Pos$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz.

11. Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktéorym mowa w pkt. XIV ppkt. 8, 9, 10 nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z t3 treécig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu

12. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

13. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie
mogg one by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zalecenia:

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, ktére wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac¢
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiazany jest, wraz z
przekazaniem tych informacji, wykazac spelnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w
spos6b umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

14. Zamawiajacy zaleca (szczegdlnie wykonawcom bioracym po raz pierwszy udzial w postepowaniu na platformie) wczesniejsze sprawdzenie
zasad dzialania funkcjonalnos$ci ztozenia oferty w systemie. Szczegdlnie zaleca sie¢ wczesniejsze zapoznanie sie z Instrukcja dostepna pod
adresem https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2022/07/Oferty-5.2.1.pdf

15. Zaleca sie rowniez przystapienie do ztozenia oferty z odpowiednim wyprzedzeniem majac na uwadze czas konieczny na ztozenie oferty.

16. Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, sporzagdzone w
jezyku obcym przekazuje sie wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

17. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca

skladajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

XV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowiacego Zatgcznik nr 1
do SWZ.
2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu

zamowienia Rozdziat IV pkt. 1 SWZ oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.
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N o Vo

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest cena ostateczna, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy
wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczent w walucie obcej.
Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.
Jezeli zostala ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celé6w zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowiazek rozliczy¢é. W ofercie, o ktérej
mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktédrych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzily do powstania obowigzku
podatkowego;
3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania ofert, tj. do dnia 5 pazdziernika 2022r.
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferta okreslonym w dokumentach zamdwienia.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu zwigzania oferta wskazanego w pkt. XVII ppkt. 1
SWZ Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

Jezeli termin zwigzania oferta uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta
otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. XVII ppkt. 4 SWZ, zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego

wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

XVIIL. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ll S

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 6 wrzesnia 2022 roku do godziny 9:00.
O terminie ztozenia oferty decyduje czas petlnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastep w dniu 6 wrzesénia 2022 roku o godzinie 9:30
Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 60%;
2) Ocena OFEROWANE WARUNKI (OW) - waga kryterium 40%;

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
1) Cena (C) —waga 60%
cena najnizsza brutto*

C= x 100 pkt x 60%

cena oferty ocenianej brutto

* sposrdd wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Podstawa przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym

2) KRYTERIUM - OFEROWANE WARUNKI —40%

a. dodatkowe ustugi zawarte w cenie pobytu - dostep do serwisu herbacianego w kazdym pokoju z zastrzezeniem wymogow
okreslonych w pkt. IV —5 % wartosci oceny (5 pkt. w ramach ogdlnej liczby 100 punktéw);

b. dodatkowe ustugi zawarte w cenie pokoju dostep do WI-FI w kazdym pokoju 10 % wartosci oceny (10 pkt. w ramach ogélnej
liczby 100 punktéw);

c. dodatkowe ustugi zawarte w cenie sal konferencyjnych - zapewnienie 2 (spos$réd 4 wymaganych) mikrofonéw wyposazonych w
tzw. mikroporty (mikrofony naglowne/krawatowe); 10 % wartosci oceny (10 pkt. w ramach ogdlnej liczby 100 punktéw);

d. dodatkowe ustugi zawarte w cenie pokoju - bezptatny parking dla min. 25 samochoddéw - 10 % wartosci oceny (10 pkt. w ramach
ogdlnej liczby 100 punktow);

e. dodatkowe ustugi - wydzielenie osobnej sieci internetowej tylko dla uczestnikéw (z wyzszym priorytetem np. QoS) - 5 % wartosci

ocen t. w ramach ogélnej licz unktéw);
y (5 pk h ogélnej liczby 100 punktéw)

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowane;j
ceny.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Na 1aczna punktacje badanej oferty (L) sktada¢ si¢ bedzie suma punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteriéw wyboru

oferty — Ceny (C) oraz Oferowane warunki (OW) i obliczona zostanie wg. ponizszego wzoru:
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L=C+OW

gdzie:

L - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie

C — liczba punktéw uzyskanych przez badana oferte w kryterium ,,Cena”

OW - liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte w kryterium ,,Oferowane warunki”

7. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z
przepisami o podatku od towardéw i ustug, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

8. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena (kryterium o najwyzszej wadze), a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdédw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe, w sprawie zaméwienia publicznego z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza w
terminach okreslonych w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp tj. nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie podstawowym zlozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujacej wspoétprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcdw oraz wybrad¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. Wykonaweca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANE] UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JE] ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca, jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze
Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SWZ.
2. Zamawiajacy i wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamdwienia obowigzani sa wspoétdziata¢ przy wykonaniu umowy w

sprawie zaméwienia publicznego w celu nalezytej realizacji zaméwienia.
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Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-
455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalacznik nr 7 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY

10.

11.

12.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia lub nagrody w konkursie oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisOw ustawy p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub ogloszenia o konkursie oraz
dokumentéw zamdwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym na

projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznad sie z jego trescia przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sig, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z tresciag odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpilo przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w BZP lub zamieszczenia
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowe;j.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata

przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata

przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 3 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powziag¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia
Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub dokumentéw
zaméwienia, zamieszcza ja rowniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamoéwieniu lub sg udostepniane
dokumenty zamoéwienia, wzywajac wykonawcow do przystapienia do postepowania odwotawczego.
Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac
strone, do ktdrej przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktdrej przystepuje.
Zgloszenie przystapienia dorecza si¢ Prezesowi Izby, a jego kopie przesyta sie zamawiajacemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwotanie.
Do zgloszenia przystgpienia dotgcza sie dowodd przestania kopii zgloszenia przystapienia zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszacemu
odwotanie.
Wykonawcy, ktérzy przystapili do postepowania odwotawczego, staja sie uczestnikami postepowania odwotawczego, jezeli maja interes

w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na korzysé jednej ze stron. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie moga
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13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

pozostawaé w sprzecznosci z czynnoéciami i o§wiadczeniami strony, do ktdrej przystapil, z wyjatkiem przypadku zgtoszenia sprzeciwu, o
ktérym mowa w art. 523 ust. 1, przez uczestnika, ktdry przystapit do postepowania po stronie zamawiajacego.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu  toczacym  sie  wskutek  wniesienia  skargi  stosuje  sie = odpowiednio  przepisy  ustawy
z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zaméwien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o
ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.
Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej
otrzymania.

Od wyroku sadu lub postanowienia koriczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

Skarge kasacyjna moze wnies¢ strona oraz Prezes Urzedu. Przepisy czesci pierwszej ksiegi pierwszej tytutu VI dzialu Va ustawy z dnia 17

listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego stosuje sie.

XXII. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j

Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.
Zalacznik nr 6 — Zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych zasobéw Wykonawcy

Zalacznik nr 7 — Wzoér umowy

Zalacznik nr 8 — wzér wykazu ustug
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